
Upptäck

Hitta användbar information i denna korta vägledning för att 
komma igång med Reach-IT och få en snabb överblick över 

systemet



Hitta lätt all information i Reach-IT från hemsidan 



Hemsida

Det finns tre sätt du kan lämna in ditt underlag till Echa
på, beroende på typen av underlag:

• Ladda upp ett IUCLID-underlag

• Sammanställa online inom Reach-IT

• Webbformulärsansökningar

Använd dessa knappar om du redan vet vilken
underlagstyp du vill lämna in.



Hemsida

Klicka på Ladda upp ett IUCLID-underlag för att gå direkt
till det första steget av någon av inlämningsguiderna.

Kom ihåg att du behöver sammanställa ditt underlag i
IUCLID innan du startar inlämningen.



Ladda upp ett IUCLID-underlag

Klicka på en underlagstyp för att visa mer information
eller för att starta inlämningsförfarandet.



Ladda upp ett IUCLID-underlag

En steg-för-steg-inlämningsguide vägleder dig genom
förfarandet att ladda upp ditt IUCLID-underlag. Läs
checklistorna till höger för varje steg för att se till att du
har all information du behöver för att fortsätta.



Hemsida

Klicka på Sammanställa online i Reach-IT för att
sammanställa IUCLID-underlag online för:

• klassificerings- och märkningsmeddelanden, eller

• registreringsunderlag för deltagare i ett gemensamt
inlämnande.

Detta alternativ kan särskilt gälla dig som precis börjat
använda IUCLID.



Sammanställa online i Reach-IT

Det visas blå varningsskärmar efter att du har klickat på
vissa aktivitetsknappar.

Innan du sammanställer ditt IUCLID-underlag online för
klassificerings- och märkningsmeddelanden ska du
läsa det blå skärmmeddelandet för att bekräfta att du
har den information du behöver för att fortsätta.



Sammanställa online i Reach-IT

Ledande 
registrantens 
kontaktuppgift

er

Om du deltar i ett gemensamt inlämnande måste du
börja genom att hitta ditt gemensamma inlämnande i
Reach-IT för att lämna in ditt online-deltagarunderlag.



Sammanställa online i Reach-IT

Efter att du hittat ditt gemensamma inlämnande klickar
du på Skapa och lämna in online.

Läs noga den blå varningsskärmen för att fortsätta till
skapandet av online-underlaget för deltagarregistrering.



Sammanställa online i Reach-IT

Efter att du har bekräftat det blå skärmmeddelandet så
hamnar du på sidan för skapandet av online-underlaget.



Sammanställa online i Reach-IT

En steg-för-steg-guide med integrerade anvisningar
hjälper dig att sammanställa ditt underlag:
• läs informationsfältet för att förstå vad som behövs

för varje steg,
• för vissa fält finns användbara stödtexter som pekaren

kan sväva över,
• varningar om saknad eller felaktig information

vägleder dig genom hela guiden,
• om du har frågor, tänk på att klicka på stödikonerna

överst till höger på sidan.



Hemsida

Klicka på Webbformulärsansökningar för att
lämna in:

• förfrågningar om alternativt kemiskt namn,

• nedströmsanvändarers rapporter – tillstånd,

• nedströmsanvändarers rapporter –
registrering, och

• meddelanden för ämnen i varor.



Hemsida

Klicka på någon av knapparna för
Arbetsuppgifter för att se de arbetsuppgifter
som ditt företag har fått.

Kom ihåg att arbetsuppgifter kräver att du utför
en åtgärd inom en viss tid.



Hemsida

Klicka på Ny och Nära tidsfristen för att se de
arbetsuppgifter som kräver en omedelbar
åtgärd av dig.



Hemsida

Klicka på Överskriden tidsfrist för att se de
arbetsuppgifter som inte slutfördes inom
tidsfristen. Kom ihåg att läsa informationen till
arbetsuppgiften och kontrollera om arbetsuppgiften
fortfarande måste åtgärdas.



Hemsida

Klicka på någon av knapparna för Ämnen för att
kontrollera förfarandena för ett visst ämne.



Hemsida

Klicka på Mina favoriter för att se de ämnen
som du har markerat som dina favoriter.

Du kan definiera dina favoritämnen på sidan för
ämnen, om du ännu inte har ett.

Favoritämnen är användarspecifika, varför olika
användare kan ha olika favoritämnen.



Hemsida

Klicka på Pågående inlämningar eller Misslyckad
inlämning för att se de motsvarande ämnena.



Hemsida

Klicka på Meddelanden för att se eller söka ett 
specifikt meddelande som skickats till ditt företag. 



Hemsida

Välj det företag du vill arbeta för. 

Rullningsknappen är bara tillgänglig om du har 
en användarroll för mer än ett företag.

Företagets storlek visas här bara om du har 
uppgett att ditt företag är ett mikroföretag, 
eller ett litet eller medelstort företag.



Hemsida

Klicka här för att se alla funktioner som är
tillgängliga i Reach-IT.

Denna meny är extremt användbar om du vill
ha en snabb överblick över alla alternativ inom
Reach-IT eller om du snabbt vill gå till en annan
sida.



Bedöm din företagsstorlek 

Reach-IT hjälper dig att bedöma din
företagsstorlek.

Klicka på Företagsstorlek i menyn för att:

- se utvecklingen av din företagsstorlek,
- uppdatera din företagsstorlek,
- se eller uppdatera en kontaktperson, och
- se eller lägg till eventuella skriftliga belägg.

Du kanske måste rulla ner för att hitta avsnittet
för skriftliga belägg.



Bedöm din företagsstorlek 

Reach-IT hjälper dig att bedöma din
företagsstorlek.

Läs noga den tillgängliga informationen och,
om du har fler frågor, tänk på att använda
supportikonen på sidans övre högra hörn.



Inställningar för e-postmeddelanden

Ta emot dagliga notifieringar från Reach-IT till
det epostkonto du föredrar i Inställningar för e-
postmeddelanden.



Hjälpsidor

Inom Reach-IT finns det stödikoner som visar
viktig information; dessa är specifika för de
olika sidorna i ansökan.

Om du har frågor under navigeringen, tänk på
att klicka på stödikonen.



Sökning

Genom att klicka på ikonen för
Avancerad sökning hamnar du
på sidan för avancerad
sökning, där du kan välja
mellan ett flertal sökobjekt.

Använd fältet Snabbsökning efter nummer
genom att skriva in de kriterier du söker efter:
inlämningsnummer, referensnummer, EG- eller
CAS-nummer, eller faktura- och
kommunikationsnummer.



Avancerad sökning

Sök direkt med hjälp av ett antal teman för att
hitta den information du söker i Reach-IT.



Avancerad sökning

Tema-hjälpknappar visar användbar
information. Klicka på knapparna för att läsa
beskrivningarna.

Använd de tillgängliga filtren och
sökkriterierna för att hitta information som
har att göra med det tema du söker.

Genom att välja relevanta rutor
kommer olika sökresultat att visas.



Allmän display

Klicka på Sök efter att du har fört in dina
sökkriterier.

Om du inte hittar resultaten du söker, försök
använda olika sökkriterier och klicka på Sök
igen.

Sortera dina resultat genom att 
klicka på de tillgängliga pil-
ikonerna. 

Dina sökresultatet visas i tabellen 
nedanför. 



Allmän display

Klicka på pil-ikonerna för att vidga 
fälten och hitta mer information.



Allmän display

Klicka på pil-ikonerna för 
att för att gömma fälten.

Du hamnar på motsvarande sida 
genom att klicka på de blå 

knapparna. 



Allmän display

Du kan utföra de visade åtgärderna genom att 
klicka på orange aktivitetsknappar.

Kom ihåg att läsa den tillgängliga
hjälptexten om du har frågor om den
sida du är på.



Allmän display

Klicka på Meny om du vill gå till en annan sida. 
Från denna meny hittar du all den information du 
kan komma åt inom Reach-IT.

Du kanske behöver rulla ner till sidans slut 
eller klicka på pil-ikonerna för att vidga 
fälten för att hitta mer information.



Stödtjänster

Om du har frågor bör du gå till Echas 
Svar på vanliga frågor eller klicka på 
Kontakta Echas stöd- och 
informationspunkt för att få mer 
hjälp.

Echa-logon skickar dig till 
Echas hemsida, där du kan 
hitta mer information.



Tack!

Prenumerera på våra nyheter på
echa.Europa.eu/subscribe

Följ oss på twitter
@EU_ECHA

Följ oss på Facebook
facebook.com/EUECHA
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