
Découvrir

Ce guide succinct fournit des informations utiles vous aidant à 
vous familiariser avec REACH-IT et vous donnant un aperçu du 

système



Trouver facilement n’importe quelle information dans REACH-IT à partir de la page d’accueil 



Page d’accueil

Vous pouvez soumettre votre dossier à l’ECHA de trois
façons différentes, en fonction du type de dossier:

• Télécharger un dossier IUCLID;

• Préparer un dossier en ligne dans REACH-IT;

• Demandes à l’aide du formulaire en ligne.

Utilisez ces boutons si vous savez déjà quel type de
dossier vous souhaitez soumettre.



Page d’accueil

Cliquez sur Upload a IUCLID dossier (Télécharger un
dossier IUCLID) pour aller directement à la première
étape de l’un quelconque des assistants de soumission.

Souvenez-vous que vous devez préparer votre dossier
dans IUCLID avant de commencer la soumission.



Télécharger un dossier IUCLID

Cliquez sur n’importe quel type de dossier pour afficher
davantage d’informations ou entamer le processus de
soumission.



Télécharger un dossier IUCLID

Un assistant de soumission étape par étape vous guidera
tout au long du processus de téléchargement de votre
dossier IUCLID. Pour chaque étape, lisez les listes de
contrôle affichées sur la droite pour vérifier que vous
disposez de toutes les informations requises pour
continuer.



Page d’accueil

Cliquez sur Prepare online in REACH-IT (Préparer un
dossier en ligne dans REACH-IT) afin de préparer des
dossiers IUCLID en ligne pour:

• les notifications de la classification et de l’étiquetage;
ou

• les dossiers d’enregistrement pour les membres d’une
soumission conjointe.

Cette option pourrait vous être particulièrement utile si
vous découvrez IUCLID.



Préparer un dossier en ligne dans REACH-IT

Des écrans bleus d’avertissement apparaissent après
avoir cliqué sur certains boutons d’action.

Avant de préparer votre dossier IUCLID en ligne pour les
notifications de la classification et de l’étiquetage,
lisez le message de l’écran bleu pour confirmer que vous
détenez les informations requises pour continuer.



Préparer un dossier en ligne dans REACH-IT

Coordonnées 
du déclarant 

principal

Si vous êtes un membre d’une soumission conjointe,
vous devez d’abord trouver votre soumission conjointe
dans REACH-IT afin de soumettre votre dossier de
membre en ligne.



Préparer un dossier en ligne dans REACH-IT

Une fois que vous avez trouvé votre soumission
conjointe, cliquez sur Create and submit online (Créer et
soumettre en ligne).

Lisez attentivement l’écran bleu d’avertissement avant
de passer à la création du dossier d’enregistrement de
membre en ligne.



Préparer un dossier en ligne dans REACH-IT

Après avoir confirmé le message de l’écran bleu, vous
accéderez à la page de création du dossier en ligne.



Préparer un dossier en ligne dans REACH-IT

Un assistant étape par étape assorti d’instructions vous
aidera à préparer votre dossier:
• lisez le champ d’information pour comprendre quels

éléments sont requis pour chaque étape;
• le passage de la souris au-dessus de certains champs

fait apparaître en incrustation de précieux textes
d’aide;

• des avertissements attireront votre attention sur les
informations manquantes ou incorrectes tout au long
de l’assistant;

• si vous avez des questions, pensez à cliquer sur les
icônes d’aide situées en haut à droite de la page.



Page d’accueil

Cliquez sur Webform applications (Demandes à
l’aide du formulaire en ligne) pour soumettre des:

• demandes de nom chimique de remplacement;

• rapports des utilisateurs en aval –
autorisation;

• rapports des utilisateurs en aval –
enregistrement; et

• notifications de substances contenues dans des
articles.



Page d’accueil

Cliquez sur n’importe lequel des boutons Tasks
(Tâches) pour visualiser les tâches assignées à
votre entreprise.

N’oubliez pas que les tâches exigent que vous
accomplissiez une action au cours d’une
période donnée.



Page d’accueil

Cliquez sur New (Nouveau) et Close to deadline
(Échéance imminente) pour visualiser les tâches
requérant une action urgente de votre part.



Page d’accueil

Cliquez sur Passed deadline (Délai expiré) pour
visualiser les tâches qui n’ont pas été
exécutées dans le délai prévu. N’oubliez pas de
lire les informations relatives à la tâche et de
vérifier si elle requiert des actions
supplémentaires.



Page d’accueil

Cliquez sur l’un des boutons Substances
(Substances) pour vérifier les procédures
associées à une substance particulière.



Page d’accueil

Cliquez sur My favourites (Mes favoris) pour
visualiser les substances que vous avez
marquées comme favorites.

Si vous ne l’avez pas encore fait, vous pouvez
définir vos substances favorites à partir de la
page consacrée aux substances.

Les substances favorites sont spécifiques à
chaque utilisateur et différents utilisateurs
peuvent donc avoir des substances favorites
différentes.



Page d’accueil

Cliquez sur In progress submissions
(Soumissions en cours) ou Failed submissions
(Soumissions infructueuses) pour visualiser les
substances correspondantes.



Page d’accueil

Cliquez sur Messages (Messages) pour 
visualiser ou rechercher un message particulier 
envoyé à votre entreprise. 



Page d’accueil

Sélectionnez l’entreprise au nom de laquelle 
vous souhaitez accomplir une tâche. 

Le bouton de menu déroulant n’est disponible 
que si vous avez un rôle d’utilisateur pour plus 
d’une entreprise.

La taille de l’entreprise ne s’affichera ici que si 
vous avez déclaré que votre entreprise est une 
micro, petite ou moyenne entreprise.



Page d’accueil

Cliquez ici pour visualiser toutes les
fonctionnalités disponibles dans REACH-IT.

Ce menu est extrêmement utile si vous désirez
obtenir un aperçu de toutes les options dans
REACH-IT ou naviguer rapidement vers une
autre page.



Évaluer la taille de votre entreprise 

REACH-IT vous aide à évaluer la taille de votre
entreprise.

Dans le menu, cliquez sur Company size (Taille de
l’entreprise) pour:

- visualiser l’historique de la taille de votre
entreprise;

- mettre à jour la taille de votre entreprise;
- visualiser ou mettre à jour une personne à

contacter; et
- visualiser ou ajouter des preuves documentaires.

Vous pourriez devoir faire défiler le menu vers le bas
pour trouver la section des preuves documentaires.



Évaluer la taille de votre entreprise 

REACH-IT vous aide à évaluer la taille de votre
entreprise.

Lisez attentivement les informations
disponibles; si vous avez encore des questions,
souvenez-vous de cliquer sur l’icône d’aide
située en haut à droite de la page.



Paramètres des notifications par e-mail

Recevez des alertes quotidiennes de REACH-IT
sur le compte de messagerie électronique de
votre choix en ajoutant votre e-mail dans la
section Email notification settings (Paramètres
des notifications par e-mail).



Pages d’aide

Des icônes d’aide permettant d’afficher des
informations importantes sont disponibles dans
REACH-IT; elles sont spécifiques à chaque page
de l’application.

Si vous avez un doute durant votre navigation,
rappelez-vous que vous pouvez cliquer sur
l’icône d’aide.



Recherches

En cliquant sur l’icône Advance
search (Recherche avancée),
vous serez redirigé vers la
page de recherche avancée, où
vous pouvez faire votre choix
parmi une sélection de
domaines de recherche.

Utilisez le champ Quick search by number
(Recherche rapide par numéro) en saisissant
les critères voulus: numéro de soumission,
numéro de référence, numéro CE ou CAS ou
numéros de facture et de communication.



Recherche avancée

Effectuez une recherche directe à partir d’un
ensemble de thèmes afin de trouver les
informations, quelles qu’elles soient, que vous
recherchez dans REACH-IT.



Recherche avancée

Les boutons d’aide spécifique à un thème
permettent d’afficher des renseignements
utiles. Cliquez sur les boutons pour lire les
descriptions.

Utilisez les filtres et critères de
recherche disponibles pour trouver des
informations relatives au sujet qui vous
intéresse.

En cochant les cases pertinentes,
vous obtiendrez différents résultats
de recherche.
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Affichage général

Cliquez sur Search (Recherche) après avoir
indiqué vos critères de recherche.

Si vous n’obtenez pas les résultats attendus,
sélectionnez des critères de recherche
différents et cliquez à nouveau sur Search.

Triez vos résultats en cliquant sur 
les icônes de flèche disponibles. 

Les résultats de votre recherche 
s’affichent dans le tableau ci-dessous. 



Affichage général

Cliquez sur les icônes de flèche 
pour agrandir les champs et 
accéder à davantage 
d’informations.



Affichage général

Cliquez sur les icônes de 
flèche pour masquer les 
champs.

En cliquant sur les boutons bleus, 
vous serez redirigé vers les pages 

correspondantes. 



Affichage général

Un clic sur les boutons d’action orange vous 
permettra d’effectuer les actions indiquées.

N’oubliez pas de lire l’aide disponible
si vous vous posez des questions sur
la page que vous consultez.



Affichage général

Cliquez sur le Menu si vous souhaitez naviguer 
vers une autre page. Ce menu vous permettra de 
trouver toutes les informations accessibles dans 
REACH-IT.

Vous devrez peut-être faire défiler la page 
jusqu’en bas ou cliquer sur les icônes de 
flèche pour agrandir les champs afin de 
trouver davantage d’informations.



Support

Si vous avez des questions, 
consultez la FAQ de l’ECHA ou 
cliquez sur Contact ECHA 
Helpdesk (Contacter le service 
d’assistance de l’ECHA) pour 
obtenir une aide supplémentaire.

Le logo de l’ECHA vous redirige 
vers la page d’accueil de 
l’ECHA, où vous trouverez des 
informations additionnelles.



Je vous remercie.

Abonnez-vous à nos nouvelles sur
echa.Europa.eu/subscribe

Suivez-nous sur Twitter
@EU_ECHA

Suivez-nous sur Facebook
facebook.com/EUECHA


	Slide Number 1
	Trouver facilement n’importe quelle information dans REACH-IT à partir de la page d’accueil 
	Page d’accueil
	Page d’accueil
	Télécharger un dossier IUCLID
	Télécharger un dossier IUCLID
	Page d’accueil
	Préparer un dossier en ligne dans REACH-IT
	Préparer un dossier en ligne dans REACH-IT
	Préparer un dossier en ligne dans REACH-IT
	Préparer un dossier en ligne dans REACH-IT
	Préparer un dossier en ligne dans REACH-IT
	Page d’accueil
	Page d’accueil
	Page d’accueil
	Page d’accueil
	Page d’accueil
	Page d’accueil
	Page d’accueil
	Page d’accueil
	Page d’accueil
	Page d’accueil
	Évaluer la taille de votre entreprise 
	Évaluer la taille de votre entreprise 
	Paramètres des notifications par e-mail
	Pages d’aide
	Recherches
	Recherche avancée
	Recherche avancée
	Affichage général
	Affichage général
	Affichage général
	Affichage général
	Affichage général
	Support
	Slide Number 36

